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ZAVEDENIE

Uz takmer 80 rokov skupina ATALIAN (dalej len "Skupina") prispieva k podpore spolo¢nosti a
organizacii pri outsourcingu sluzieb pre budovy a obyvatelov poskytovanim personalizovanych
rieSeni, ktoré vytvaraju hodnotu.

P6sobime v desiatkach tisic pracovnych, obytnych a volnocasovych priestorov. Udrziavame ich a
zabezpecCujeme, robime ich zdravsimi, teplejSimi a funkénejsimi, aby sme poskytli jedine¢ny zazitok
pre ich obyvatelov a pouzivatelov a zaroven zabezpecdili ich hodnotu ako aktiva.

NaSe poslanie umoZriuje organizaciam sustredit sa na svoju hlavnu cinnost a zlepSovat svoju
vykonnost Starostlivost o ludi a ich Zivotné prostredie je nasSim raison d'étre.

Aby bol nas pristup pevne zakotveny v zavazkoch, ktoré ndm zodpovedaju, ATALIAN Group podporuje
sponzorstvo, dary a patronatne akcie ako sucast svojej stratégie s ambiciou presadzovat svoje
hodnoty a posilfiovat svoj imidz.

Sponzorstvo, dary a patronatne aktivity vykonavané v mene skupiny ATALIAN s mozné len vtedy, ak
su povolené platnymi pravnymi predpismi prislusnej krajiny a ak nie sU v rozpore s prisnou
naboZenskou, politickou a filozofickou neutralitou, ktord skupina uplatiiuje pri vykone svojich
¢innosti.

Cielom tychto zasad je definovat rézne darcovské, patronatne a sponzorské aktivity vykonavané v
mene skupiny ATALIAN.

Specifikuje podmienky opravnenosti pre projekty podporované skupinou ATALIAN, predstavuje
kld¢ové kroky procesu, ktoré je potrebné nevyhnutne dodrzat, ako aj pozadované kontroly.

1. Definicie

Sponzorstvo

Je to "materialna podpora poskytovana podujatiu, osobe, produktu alebo organizacii s ciefom ziskat
z nej priamy prospech. Sponzorské operacie su urené na propagaciu imidZzu sponzora a zahfiaju
oznacenie jeho mena alebo znacky.

Sponzorstvo musi byt odévodnené legitimnym a prijatelnym obchodnym ciefom a musi sa pouzit
konkrétne na implementaciu komunikaénej a znackovej stratégie skupiny ATALIAN. Protihodnota,
ktoru za to dostane skupina ATALIAN, musi byt presne definovana a primerana vyske poskytnutého
sponzorstva.
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Patronat

Je definovand ako "poskytnuta materialna podpora bez priamej ndhrady zo strany prijemcu podniku
alebo osobe pri vykone ¢innosti vSeobecného zaujmu".

Zahtna poskytnutie daru (v hotovosti, v naturalidch alebo v poskytnutych sluzbach) organizacii na
podporu diela vSeobecného zdujmu. Ak ma prijemca ndrok na danfovo uznatelnu polozku, dar
opravnuje darcov (firmy a jednotlivce) na urcité dafové vyhody.

Dary a patronat sa musia vykondvat ako sucast dobrovolnickej ¢innosti. Tato dobrovolnicka ¢innost
pozostdva z Ucasti na prevadzke charitativnej organizacie bez akejkolvek ndhrady alebo odmeny.

Patrondtny a sponzorsky vybor

Je to orgdn skupiny ATALIAN zodpovedny za prestudovanie a schvalovanie Ziadosti o sponzorstvo a
patronat. Stretdva sa raz mesacne a rozhoduje o Ziadostiach o sponzorstvo a patronat, ktoré mu boli
predlozené.

Zahfia:

e Predseda predstavenstva a generalny riaditel skupiny ATALIAN v pripade Ziadosti nad 30 000
EUR;

e Generalny tajomnik skupiny;

e Riaditel EHS (eurdpska zona) a Generalny riaditel;

e Hlavny pravny zastupca skupiny;

e Spravny a financ¢ny riaditel krajiny, ktorej sa Ziadost tyka;

¢ Riaditel' komunikacie skupiny;

¢ Riaditel nakupu skupiny;

¢ Riaditel pre dodrziavanie predpisov skupiny.

™

Ziadost o patronat a sponzorstvo

Zasady presStudovania akejkolvek Ziadosti o patronat alebo sponzorstvo zahffiaju pripravu suboru
predlozeného Vyboru pre patrondt a sponzorstvo, ktory vydd schvalenie alebo zamietnutie
predloZenej Ziadosti.

Subor Ziadosti musi byt zostaveny prostrednictvom vyplneného patronatneho alebo sponzorského
formulara, ktory je k dispozicii na oddeleni dodrziavania predpisov skupiny alebo priamo online na
portali Atalink https://atalink.atalian.com/compliance/?lang=en a musi obsahovat nasledujtce
dokumenty:

e List od prijimajlicej organizacie s vysvetlenim patrondtneho alebo sponzorského projektu,

e Uplna kdpia originalu stanov prijimajlcej organizacie alebo rovnocenného dokumentu v zavislosti
od krajiny registracie prijimajucej organizacie s cielom posudit pravnu platnost jej zaloZenia;
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e Kopia posledného prijatia vyhlasenia o stanovach prefektire alebo rovnocenného vyhlasenia v
zavislosti od krajiny registracie prijimajucej organizacie s cielom posudit pravnu platnost jej
zriadenia,

e kopia uverejnenia stanov v Uradnom vestniku alebo rovnocennom dokumente v zavislosti od
krajiny registracie prijimajucej organizacie s cielom posudit pravnu platnost jej zaloZenia,

e Potvrdenie o bankovych udajoch (RIB);

e Akykolvek iny dokument, ktory pomdze urcit kontext projektu patrondatu a sponzorstva.

Iba kompletné subory budu predloZzené Patrondtnemu a sponzorskému vyboru, ktory sa stretdva raz
mesacne, aby o podaniach rozhodol.

Kompletné subory musia byt predloZené najmenej osem tyzdniov pred tym, ako sa ma zacat
predmetné podujatie. Niektoré sibory mozu vyzadovat diskusiu s oddelenim dodrziavania predpisov
skupiny, prijemcom a/alebo Ziadatelom, ¢o méze mat za nasledok dlhsi ¢as spracovania.

Patronatne alebo sponzorské akcie, ktoré sa maju obnovit z jedného roka na druhy, musia byt tiez
potvrdené Patronatnym a sponzorskym vyborom, a preto si vyZaduju aj pripravu vyssie uvedeného
spisu (s uvedenim obnovenia) s podpornymi dokumentmi.

Aby oddelenie dodrZiavania predpisov skupiny mohlo potvrdit spis pred jeho predloZzenim vyboru pre
patronat a sponzorstvo:

e Musi mat legitimny a hodnoverny obchodny charakter a prispievat k implementacii stratégie a
komunikacie znacky ATALIAN Group;

e VyuZivanie financnych prostriedkov musi byt jasné a transparentné. TotoZnost prijemcu a
zamyslané pouzitie prispevku musia byt jasne Specifikované a zdokumentované;

e Prispevok alebo dar sa nesmie vyplatit fyzickej osobe ani na bankovy ucet fyzickej osoby, ale
prijimajucej organizacii alebo na jej bankovy ucet;

¢ Nesmie byt urceny pre politicku stranu alebo zdruZenie s politickym ucelom;

e Nesmie prispievat k osobnému obohateniu ani pozostavat z osobného prospechu;

e NdlezZita starostlivost oddelenia dodrZiavania pravidiel skupiny v suvislosti s prijimajucou
organizaciou a jej konecnymi uZivatelmi vyhod nesmie odhalit Ziadne neprekonatelné
nezrovnalosti.

Sponzorsky dar nie je mozné poskytnut na nakup vstupeniek na predstavenia alebo sukromnych
boxov na rekreaéné alebo Sportové podujatia. Ide o daréeky a pozvanky, ktoré musia byt v silade
s pravidlami Pravidiel darov a pozvanok skupiny ATALIAN.
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3. Obsah nalezitej starostlivosti

Ciefom hibkovej analyzy prijimajticej organizacie a jej koneénych uZivatelov vyhod je zabezpetit, aby
prijimatelska organizdacia ani jej konec¢ni uzivatelia vyhod neboli v minulosti odsudeni ani prebiehajuce
vysetrovania za porusenie Cestnosti alebo medzinarodnych hospodarskych sankcii, zabezpecit ich
moralku a povest, identifikovat akykolvek potencialny konflikt zaujmov alebo akukolvek politicky
exponovanu osobu.

V pripade potreby moze tato hibkova analyza zahffiat rozhovor so zastupcami prijimajlce;
organizacie.

Vysledky dokoncenych vyhladdvani sa sledujd a uchovavaju na oddeleni dodrziavania predpisov
skupiny.

4. Schvdélenie alebo zamietnutie Ziadosti Patronatnym a sponzorskym vyborom

Ked' oddelenie dodrzZiavania predpisov skupiny potvrdi zostavenie kompletného spisu a dokoncena
hibkova analyza neodhali Ziadne blokujuce body, veduci projektu alebo jeho manazér je vyzvany, aby
obhajoval Ziadost na mesa¢nom zasadnuti Patronatneho a sponzorského vyboru.

Veduci projektu je informovany e-mailom o potvrdeni alebo zamietnuti Ziadosti. K fakture je potrebné
priloZit potvrdenie Patronatnym a sponzorskym vyborom.

Oddelenie dodrziavania predpisov skupiny vypracuva sprdvu o zasadnuti Patrondtneho a
sponzorského vyboru.

5. Patronatna alebo sponzorska zmluva

Po potvrdeni Ziadosti musi veduci projektu vyplnit patronatnu alebo sponzorskd zmluvu, ktord mu
zasle oddelenie dodrZiavania predpisov skupiny alebo pravne oddelenie. Zmluva musi presne odrazat
prvky prezentované a potvrdené v Patronatnom a sponzorskom vybore.

Vsetky povinnosti kazdej strany musia byt opisané presnym a podrobnym spdsobom s jasnym
vysvetlenim ciela akcie a financ¢nych podmienok darovacej alebo sponzorskej akcie (presnd suma,

spbsob platby, Ucel platby, konkrétny dékaz o realizacii projektu, protihodnota atd".).

V zmluve musia byt bezpodmienecne uvedené oc¢akdvané medialne vyhody v pripade sponzorstva a
definovany dékaz o vykonnosti projektu podporovaného skupinou ATALIAN, ktory sa musi vratit.

Pred podpisom musi tuto zmluvu preskimat aj pravne oddelenia skupiny.
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6. Monitorovanie a audit

Veduci projektu musi ziskat dékaz o vykone sponzorovaného projektu (fotografie, publikacie atd.) a
zaslat ich na archivaciu na oddelenie dodrZiavania predpisov skupiny.

V suvislosti s patronatom udelujicim pravo na znizenie dane musi prijemca daru vystavit dafovy
doklad (formular Cerfa ¢. 11580*03 dostupny na webovom sidle ministerstva financii) a zaslat ho
veducemu projektu. Ten ho postupi dariovému oddeleniu skupiny ATALIAN a oddeleniu dodrziavania
predpisov skupiny.

Kontroly 2. a 3. Urovne sa budu pravidelne vykonavat v sulade s prislusnymi planmi kontrol s cielom
overit sulad s tymito zasadami, ako aj vyCerpavajuci charakter dokumentov v subore Ziadosti o
patrondt alebo sponzorstvo.

7. Uc&tovny zdznam

V kazdej krajine musia byt naklady na patronat a sponzorstvo zaznamenané na osobitnych G¢tovnych
Uétoch, ktoré zabezpeduju sledovatelnost transakcii.

Akékolvek Uctovanie zastitnych alebo sponzorskych nakladov méze uctovné oddelenie skupiny
ATALIAN vykonat iba vtedy, ak je k nemu priloZzeny e-mail s potvrdenim projektu od Patronatneho a
sponzorského vyboru. Platbu je mozné uskutoénit len po pisomnom potvrdeni oddelenim
dodrziavania predpisov skupiny o schvaleni Ziadosti o zastitu alebo sponzorstvo vyborom pre patronat
a sponzorstvo.

8. Systém etického oznamovania protispoloCenskej ¢innosti

Skupina ATALIAN zriadila externu platformu na zhromaZdovanie etickych upozorneni, ktord je
pristupna vsetkym, interne aj mimo skupiny, na adrese https://ethicslineatalian.com, ku ktorej mate
pristup aj prostrednictvom Atalink/Compliance, ako aj na atalian.com a atalian.fr. Tuto platformu
mozno pouZit aj na kladenie otazok alebo zdielanie vasich otazok o urcitych situaciach mozného
porusenia etiky a tohto kédexu.

Dévernost totoZnosti oznamovatela, skuto¢nosti uvedenych v zapise, ako aj dotknutych os6b sa
zachovdva po cely ¢as pocas postupu zhromazdovania a spractvania upozorneni.

Upozornenia je mozné spustat anonymne.

Oznamovatel konajuci v dobrej viere ma osobitné postavenie, ktoré ho chrani pred akymikolvek
odvetnymi opatreniami vyplyvajlicimi z upozornenia a v suvislosti s oznamenymi skuto¢nostami.

Tieto upozornenia budu spracované v sulade s postupom zhromaZzdovania a spracovania etickych
upozorneni, ktory je k dispozicii na Atalink/Compliance, ako aj na atalian.com a atalian.fr.
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PRAKTICKE PRIKLADY

Moje sponzorstvo je prileZitost na poslednu chvilu a nemohol som dodrZat termin na prihldsenie 4 tyZdne pred
podujatim, méZem ho napriek tomu odoslat timu pre dodrZiavanie predpisov?

Ano — mozete ho predlozit, ale ak chybaju polozky alebo ak si vyzaduje objasnenie, nie je zarucené, ze ho bude
mozné predlozit vyboru skor, ako tim pre dodrZiavanie predpisov vykona vsetky potrebné kontroly tretej
strany.

Chcem, aby ATALIAN Group sponzorovala charitativne preteky, v ktorych budeme sutaZit s kolegami, musim
prejst procesom poddvania Ziadosti?

Ano — kedZe ide o sponzorsku operaciu, ktora vyuziva nasu znacku, ako aj finan¢né prostriedky spolo¢nosti, je
povinné prejst procesom uvedenym v tychto zasadach, a to aj v pripade, Ze ste uz ziskali miestny sthlas. Tym
sa zabezpedi transparentnost a umozni sa zriadenie platnych zmluvnych stran.

Zdkaznik / doddvatel ma poziada, aby som sponzoroval jedno z jeho kaZdorocnych podujati tym, Ze mu ddm
daréek podla ndsho vyberu, méZem sa zuéastnit?

Nie — sponzorské operacie m6zu zahfat len granty a vyzaduju si jasne stanovené zvazenie. Darceky a pozvanky
sa spravuju podla osobitnych pravidiel a vtomto konkrétnom pripade ich nemozno pouzit. Takéto poziadavky
by ste mali prediskutovat s tretou stranou a dodrziavanim predpisov, aby ste nasli adekvatne riesenie bez toho,
aby ste sa dostali do zloZitej situacie so svojim dodavatelom/zakaznikom.

Som prezidentom asocidcie, ktord chce zorganizovat futbalovy turnaj a chcem, aby bol sponzorovany skupinou
ATALIAN, méZem projekt prihldsit?

Ano - tento vztah viak bude potrebné deklarovat podla pravidiel konfliktu zdujmov. Okrem toho bude
potrebné v ramci Ziadosti uviest tento vztah, aby sa to mohlo zohladnit v rozhodnutiach. PoZiadavka potom
moze prejst klasickym schvalovacim okruhom.

Osobne sa zucastrfiujem charitativnych pretekov, méZem si preteky nechat sponzorovat spoloénostou
ATALIAN Group alebo jej doddvatelmi/zékaznikmi?

Nie — Aj ked' ide o osobnu udalost, je zakdzané oslovovat tretie strany, ktoré nie su spolocnostou, aby
sponzorovali podujatia.

Po precitani tychto zdsad si uvedomujem, Ze sme vykonali miestne sponzorské akcie bez toho, aby sme niekedy
ziskali iné povolenie ako povolenie méjho vedtceho stavby. €o mdm robit?

Ak sa takéto pripady vyskytnu, odporicame vam bezodkladne kontaktovat tim pre dodrziavanie predpisov,
aby ste prijali prislusné opatrenia, a to aj po skutocnosti. Kazda situdcia sa preskima od pripadu k pripadu, aby
sa urcili potrebné opatrenia.

Prave obnovujem vyzvu na predkladanie pontk so zdkaznikom a chcem sponzorovat jedno z jeho podujati, je
to mozné?
Ano — ale ako vietky poZiadavky, aj toto musi byt $pecifikované vo formulari a prestudované pocas analyzy.
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